
 

                                                          Ministero dell’Istruzione e del Merito  
ISTITUTO COMPRENSIVO   

                               “ENRICO FERMI” 

 
Via E. Fermi 11 – 61037 Mondolfo (PU) 

   Tel. 0721.957223 

 

E-MAIL: psic83200v@istruzione.it PEC:  psic83200v@pec.istruzione.it  WEB: www.istitutocomprensivofermi.edu.it 
Cod. Fiscale 90020720414 - Cod. univoco UF0XLN - Cod. Meccanografico PSIC83200V 

Prot. n.  vedi segnatura/2026                                                                               Mondolfo,    01/04/2026
            
 

REGOLAMENTO  

PER L’ACCESSO DEI RAPPRESENTANTI EDITORIALI NEI PLESSI SCOLASTICI 

 

Al fine di garantire il regolare svolgimento delle attività scolastiche e disciplinare le modalità di 
accesso dei rappresentanti editoriali nei plessi dell’Istituto Comprensivo “E. Fermi” di Mondolfo, è 
adottato il seguente Regolamento. 

 

Art. 1 – Spazio dedicato agli incontri 

In ciascun plesso dell’Istituto è individuato un ambiente specifico destinato agli incontri tra i 
rappresentanti editoriali e i docenti. Tale spazio rappresenta l’unico luogo autorizzato per lo 
svolgimento di tali incontri, dopo apposita registrazione in ingresso. 

Nell’aula individuata e nell’ora stabilita saranno accolti i rappresentanti editoriali.   

Qualora vengano lasciate una eventuale lettera e i testi, questi vanno consegnati ai collaboratori 
scolastici che provvederanno a collocarli in aula docenti, al fine di condividere il materiale didattico 
con tutti i docenti del plesso. 

  

COMUNE PLESSO AULA 

MONDOLFO SCUOLA PRIMARIA MORETTI via A. Costa ,6 San 
Costanzo 

Aula docenti 

MONDOLFO SCUOLA SECONDARIA E. FERMI via E. Fermi, 11 
San Costanzo 

Aula di lingue 

SAN COSTANZO SCUOLA PRIMARIA FRATTESI via della Santa 
Selvino 14 San Costanzo 

Aula informatica 

SAN COSTANZO SCUOLA SECONDARIA MONTI via della Santa 
Selvino 14 San Costanzo 

Aula mensa 2 

MONTE PORZIO SCUOLA PRIMARIA POLVERARI via IV Novembre, 
4 - Castelvecchio 

Corridoio piano 
inferiore 

MONTE PORZIO SCUOLA SECONDARIA viale Cante, 13  - Monte 
Porzio 

Aula 
multimediale  
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Art. 2 – Accesso ai locali scolastici 

 
I rappresentanti editoriali possono accedere ai locali della scuola esclusivamente nei giorni e negli 
orari stabiliti dall’Istituto e preventivamente comunicati. Si riportano di seguito suddivisi per Plesso, 
l’aula, i giorni e gli orari autorizzati per l’accesso: 

PLESSO AULA GIORNI ORARIO 

SCUOLA PRIMARIA 
MORETTI DI 
MONDOLFO 

Aula docenti Martedì  12.30-13.00 

SCUOLA SECONDARIA 
DI PRIMO GRADO E. 
FERMI DI MONDOLFO 

aula di lingue venerdì  10.15-11.15 

SCUOLA PRIMARIA 
POLVERARI DI 
CASTELVECCHIO 

Aula STEM Mercoledì  

 

14:00-15:00 

SCUOLA SECONDARIA 
DI PRIMO GRADO DI 
MONTE PORZIO 

Aula multimediale Giovedì 

Venerdì 

9.15-10.00 

10.30-11.15 

SCUOLA PRIMARIA 
FRATTESI DI SAN 
COSTANZO 

Aula informatica  Giovedì  

 

11:00-13:00 

SCUOLA SECONDARIA 
DI PRIMO GRADO DI 
SAN COSTANZO 

Aula mensa 2 Martedì  10:20-11:15 

 

Art. 3 – Comunicazione preventiva delle visite 

 
Qualora il rappresentante editoriale comunichi la propria visita con un preavviso di almeno cinque 
giorni, sarà cura della scuola informare tempestivamente i docenti interessati della presenza del 
rappresentante editoriale e l'orario dell’incontro. I collaboratori scolastici sono tenuti alla 
registrazione dell’ingresso dell’editore. 

 

Art. 4 – Limitazioni agli spazi scolastici 

I rappresentanti editoriali sono tenuti a permanere esclusivamente nello spazio loro assegnato. 
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Non è pertanto consentito: 

● accedere alle aule durante le attività didattiche; 

● sostare o svolgere attività nella sala docenti; 

● fermare o intrattenere docenti nei corridoi o in altri spazi comuni dell’edificio scolastico. 

 

Art. 5 – Divieto per i docenti in orario di lavoro 

 
È fatto assoluto divieto ai docenti in orario di lavoro (ad esempio durante le lezioni, attività di 
programmazione o altre attività funzionali all’insegnamento) di recarsi nell’ambiente destinato agli 
incontri con i rappresentanti editoriali. 

 

Art. 6 – Incontri con la rappresentanza della scuola 

 
Ogni Casa Editrice per il tramite del proprio rappresentante editoriale, potrà richiedere, con congruo 
anticipo, all’Istituto la possibilità di un incontro annuale programmato con un delegato della scuola, 
finalizzato all’ascolto di eventuali proposte editoriali e alle esigenze o novità del gruppo editoriale. 
A tal fine nella richiesta di appuntamento, dovrà specificare i contenuti delle proposte editoriali per 
permettere alla scuola l'individuazione del delegato più idoneo alla valutazione delle proposte.  

 

Art. 7 – Disposizioni finali 

 
Il presente regolamento è affisso all’albo dell’Istituto e si applica a tutti i plessi dell’Istituto 
Comprensivo “E. Fermi” di Mondolfo. 

Il rispetto delle presenti disposizioni è necessario per garantire il corretto funzionamento dell’attività 
scolastica e una gestione ordinata dei rapporti con i rappresentanti editoriali. 

 

                                                                                                                  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                prof. Alessandro Impoco   
                                                                                                                             documento firmato digitalmente 
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